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A cosa serve Power Point?
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e Microsoft Office Powerinf 2 il
programma di presentazione prodotto da
Microsoft

¢ Le presentazioni PowerPoint possono
contenere testo, disegni, fotografie,
grafici, animazioni e suoni.
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e Una presentazione e costituita da una
serie di schermate che in PowerPoint si
chiamano diapositive, in inglese "slide”.

® e diapositive di PowerPoint possono
essere proiettate durante conferenze,
lezioni, riunioni ma sono anche usate per
la produzione di animazioni multimediali
umoristiche destinate alla circolazione

via e-mail
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® Fu creato da due programmatori (Bob
Gaskins e Dennis Austin) con il nome
Presenter per la Forethought Inc, che
pubblico PowerPoint 1.0 nell'aprile 1987 per
Apple Macintosh

® Microsoft Corporation acquisto la
Forethought Inc e il relativo software

Powerpoint per 14 milioni di dollari il 31
luglio 1987
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e Un insegnante puo realizzare
presentazioni di unita didattiche,
materiali ed esercitazioni

® Gli studenti possono utilizzarlo per
realizzare ricerche, storie animate,
presentazioni progetti...
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Apriamo PowerPoint!

Impostazioni accesso ai programmi
Windows Update

WinZip

Windows

Programs

Apri documento Office

Nuovo documento Office
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Programmi
Dati recenti
Impostazioni
Trova

Guida in linea

Esequi...

Chiudi sessione...

Accessori
Microsoft
Strumenti di Office
Microsoft Access
Microsoft Excel
Microsoft FrontPage
Microsoft Outlook
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Apriamo PowerPoint

>

Nel momento in cui si apre,
PowerPoint chiedera:
e Creazione guidata
Contenuto, per creare
una presentazione con il
supporto di PowerPoint;

Modello struttura, per
creare una presentazione

da un modello
predefinito;

Presentazione vuota,
per creare una
presentazione per la
prima volta.

© Giselda De Vita 2015
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Formato Strumenti  Presentazione
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¢ Creazione guidata Contenuto

¢ Modello struttura

" Presentazione vuo ta
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jon visualizzare pili questa finestra di dislogo
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Presentazione vuota

PowerPoint ﬂﬁl . .
—Crea una nuova presentazione con S e I e Z I O n l a m O

E@J ¢ Creazione quidata Contenuto

Presentazione Vuota e
- premere ok.

| Presentazione vuota g
% " Apri una presentazione esistente

.

=

™ Mon visualizzare pil questa finestra di dialogo

QK annulla
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Interfaccia PowerPoint

B Y
\

Microsoft PowerPoint - [Presentazionel]

stru menti J File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Presentazione Finestra ? Acrobat
Dﬁg|§|é‘g|ﬂv|%_ﬁ3‘53% -|@ ’,’JTimesNewRoman
standard

1@

v 24 ‘ G C 8§ HEE‘ Attivita co

Elenco
diapositive

Fare clic per inserire il titolo

Fare clic per inserire il sottotitolo

Modalita
visualizzazione

Fare clic per inserire le note

E=EosZ | 2

[ Diapositiva 1 di 1 [ Struttura predefinita

—
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Interfaccia PowerPoint

P e €.

strumenti |75 L T s e e T Ba!’ra
standard Yy - CisE A ¥ del titolo
' Barra
d menu
\/
Elenco '
diapositive Fare clic per inserire il titolo Diapositiva
corrente
Modalita Fare clic per inserire il sottotitolo
visualizzazione
Scelte
rapide
. Fare cic par insarrs s note note
strumenti HAQCHE > L-A-=TE0g. ]
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Interfaccia PowerPoint
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@00 Introduzione.pptx ol
S EOE = B - ol B i wsxle] @ A & inconaspec... (Qr.( Cerca nella presentazione )
G C S O ¢ 3 o= & AL AR o5 A
# Inizio | Tabelle | Grafici | SmartArt | Presentazione ~ B
Diapositive Tipo di carattere Paragrafo Inserisci Formato Presentazione
ﬁ =, =] Layout  ~ e =" . Riempi »)-
Nuova diapositiva = Sezione ~ N ' Disponi  Stili veloci Linea Riproduci
Diapositive  Struttura (%) ) —w Vo
- e oS Ay 0
- ; = —
'A 3 " T — — =
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Fare dlic per inserire le note
88 | & | | visualizzazione normale [ 11di11 108% —@—— X
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e Sulla Diapositiva corrente inserire:
prima presentazione

e Nel sottotitolo inserire:
Nome Cognome e classe

© Giselda De Vita 2015 ‘ 12




g L. o o aamsas - R AL N\

Nuova diapositiva

® Per creare una nuova diapositiva:
e Menu Inserisci-> Nuova Dmposu’rlva

Nuova diapositiva

Scegliere un layout automatico:

 —
I
8 areeraer
| s—
PRI
AANDLRNNIRANE
I I

2| x]
OK
I j
Annulla
ﬂ”ﬂn
Elenco puntato
=

I” Non visualizzare pili questa finestra di dialogo
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e Scegliere il layout preferito e premere
ok.

Una diapositiva puo contenere:
- Caselle di testo

- Suoni, Filmati, Immagini da file Clip art
Immagini animate Tabelle Grafici
Organigrammi ...

e Seleziona cio che occorre dal menu

INSERISCI © Giselda De Vita 2015
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e Diverse visualizzazioni sono attivabili dai
pulsanti presenti in basso a sinistra della
schermata

e Le modalita di visualizzazione della W -
presentazione sono: [ Vesalzzazione norm
- Visualizzazione normale;
- Visualizzazione sequenza diapositive;
- Presentazione;

- Pagina note. [ = [7] 55 I,:-T__l . e e
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Microsoft PowerPoint - [PRESENTAZIONE 2.ppt]

J File Modifica Yisualizza Inserisci Formato Strumenti Presentazione Finestra 2 Acrobat

=181
=181

DeEa 8= |- -[@as (@ 2

JTimes NewRoman v 24 ‘ G C S ‘ —E——:‘ Attivita comuni v 21

1 PRESEN [P R 11

PRESE

Salva in: IM Desktop j - 35 ‘ Q X 5 ~ Strumenti +

21x|

Cronologia

Documenti

Preferiti

@:. Presentazionel.ppt

Mome file: PRESENTAZIONE 2.ppt Ll
Tipo file:

Risorse di rete

Presentazione (*.ppt)

EH salva I
v Annulla |

-~
Pagina Web (*.htm; *.html)
PowerPoint 95 {*.ppt)
Presentazione di PowerPoint 97-2000 e 95 (*.ppt)
— PowerPoint 4.0 (*.ppt)
EEOETH » |Modello struttura (*.pot) =

[ Diapositiva 1 di 1 [ Struttura predefinita
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